
دليل المكتبة 



رؤية ورسالة الكلية

-:رؤية الكلية

ة الفرد الريادة في علوم وأبحاث وممارسات التمريض محلياً وإقليمياً ودولياً لتحسين صح

.والمجتمع

-:رسالة الكلية 

ية إعداد خريج كفء متميز مهنياً وعلمياً فى مجال التمريض من خلال منظومة تعليمية ذك

.وبحث علمي مبتكر لتلبية تطلعات المجتمع وتحقيق التنمية المستدامة
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الأهداف الاستراتيجية للكلية 

لمحلي التميز في التعليم لتخريج كوادر أكِفاّء قادرين على المنافسة في سوق العمل ا•

.والدولي

.بناء بيئة عمل آمنة، وداعمة ومحفزة على الابتكار وجـاذبـة•

.تحسين التنظيم الإداري والمالي وتنمية الموارد بالكلية•

.الارتقاء بمكانة وتصنـيـف الكلية محلياً وإقليمياً وعالميا•

. تطوير الدراسات العليا والبحث الـعـلـمي بما يساهم في خدمة المجتمع•

.بناء شراكات مع المجتمع•
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مكتبة الكلية 

.م1994المكتبة مع افتتاح الكلية عام تم إنشاء•

.تقع المكتبة بالدور الثانى بالكلية•

ات و العلمية والدوريالقواميس والموسوعاتالعلمية وتحتوي مكتبة الكلية على الكتب•

.والنشرات العلمية سواء كانت مطبوعة أو إلكترونية لخدمة العملية التعليمية

وني للمترددين تعمل المكتبة على تيسير الاطلاع والانتفاع بمقتنياتها بشكلها الورقي والإلكتر•

.على المكتبة من الطلاب وأعضاء هيئة التدريس
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مكتبة الكلية 

ة حديثة لممارسة مختلف الانشطة العلمية والبحثية حيث تتوافر اجهزة الكترونيتتسع المكتبة•

.ثواجراء البحو( الرسائل والكتب)تمكن المستفيدين من الاطلاع على المصادر العلمية 

فات تتوافر اضاءة كافية وتهوية جيدة بالمكتبة حيث تحتوى على عدد  مناسب من المكي•

.والمراوح لضمان الراحة للطلاب واعضاء هيئة التدريس والزائرين
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يهمومعاونالتدريسهيئةأعضاءاحتياجاتلتلبيةوحديثةمتنوعةمعلوماتمصادرتوفير•

.والباحثينوالطلاب

.المجتمعوخدمةالعلميوالبحثوالتعلمالتعليمعمليهدعم•

.تنفيذ رسالة الكلية والجامعة كمركز لجودة التعليم والبحث العلمي في المجتمع•

.تنمية مهارات الاطلاع لدى الطلاب والباحثين واعضاء هيئة التدريس•

أهداف المكتبة
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(.رئيسا)وكيل الكلية لشؤون الدراسات العليا والبحوث .1

.ممثل اقسام الكلية المختلفة وبحد اقصى أربع أعضاء.2

(.عضوا إداريا)مدير إدارة المكتبة .3

.امين المكتبة.4

.موظف المكتبة الرقمية.5

.فني التصوير.6

الهيكل التنظيمى لمكتبة الكلية 
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مقس-الحرجةالحالاتتمريضقسم-جراحيباطنتمريضقسم-الأطفالتمريضقسم•

إدارةقسم-المجتمعصحةتمريضقسم-المسنينتمريضقسم-والتوليدالنساءتمريض

كتبقسم.بالتمريضالخاصةالعلميةالمجلات-والعصبىالنفسيالتمريضقسم-التمريض

كتبقسم-ةالباطنكتبقسم-التعليمكتبقسمالتخديركتبقسم-الكلىكتبقسم-الأدوية

كتب–لتغذيةاكتبقسم-التشريحكتبقسم-الصدركتبقسم-الأوبئةعلمكتبقسم-العظام

ثقافيةكتب-الأورامكتبقسم-القلبكتبقسم-والقواميسالبكتيرياكتبقسم-فسيولوجي

-دوريات–الدوائىالطب-النفسعلمكتب-إحصاء–إدمان–هضمىجهاز-بحوث-وعربية

.اهداءات

أقسام المكتبة
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2026-2025بيان بمحتويات المكتبة للعام الجامعى 

العدد الفئة

258 دكتوراه –الرسائل العلمية •

728 ماجستير –الرسائل العلمية •

178 كتب ثقافية–الكتب العربية•

296 كتب علمية –الكتب العربية •

3491 عدد الكتب العلمبة الاجنبية •
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ى الكلية تقديم مجموعة من الخدمات التي تحقق أهدافها لخدمة البحث العلمي و دعم العملية التعليمية على مستو•

.والجامعة فى اطار معايير الجودة والتطوير المستمر

العمل يوميا من الساعة الثامنة والنصف صباحا حتى الساعة الثالثة ظهرا بما يتضمن اتاحة الخدمات •

.للمستفيدين خلال ساعات العمل الرسمية

.اتاحة الكتب والمراجع للاطلاع الداخلى والاستعارة وفقا للوائح•

.توفير خدمات البحث في قواعد البيانات العلمية لدعم الانشطة البحثية•

.اتاحة البحث في الدوريات والمجلات العلمية المتخصصة•

.اعلان القواعد واللوائح المنظمة لاستخدام المكتبة لتحقبق الانضباط•

.فيدينالتحديث المستمر لمقتنيات المكتبة وزيادة الكتب والمراجع سنويا بما يتوافق مع احتياجات المست•

خدمات المكتبة 
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خدمات المكتبة

تبيانات إستطلاع أراء المترددين على المكتبة من أعضاء هيئة التدريس والطلاب من خلال تعبئة اس•

.دورية لتقييم جودة الخدمات المقدمة وتطويرها

.لعلمىالمشاركة الفعالة في تنظبم وتنفيذ ورش العمل والندوات التعريفية لدعم مهارات البحث ا•

.تنظيم المقتنيات عن طريق تصنيف الكتب وتميز الأقسام لسهولة الوصول اليها•

.إعداد قوائم بأسماء الكتب الموجودة على الأرفف لتسهيل البحث والاسترجاع•

.ىحتووفهرستها بنظام يضمن سهولة الوصول للم( دكتوراه-ماجستير)إستلام الرسائل الجامعية •
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لاستقبالاموظفعندبذلكالخاصالسجلفيالشخصيةبياناتهمبتسجيلالمكتبةعلىالمترددونيقوم

.لذلكالمخصصالمكانفيوالحقائبالكتبمنيحملهمادخولهعندويترك

.المتاحةالمعلوماتأوعيةفىوالبحثوالاطلاعللقراءةمخصصةأماكنالمكتبةتوفر•

الخارجيةةالإعارخدمةاتاحةمعلذلكالمخصصةالقاعاتفيالداخليبالاطلاعالمستفيدينللأفراديسمح•

.بالمكتبةالخاصةواللوائحللقواعدوفقا

ويمنع،وسيطدونبللكتبالمباشرالوصولللمستفيدينيتيحوهذاالمفتوحةالارففنظامالمكتبةتستخدم•

واعادتهاكتبالحصرامناءويتولى،التنظبمدقةلضمانبالارففاماكنهاالىالكتباعادةمنالمستفيدون

.اليومبنهايةالصحيحةلاماكنها

ارة تعليمات استخدام المكتبة ونظام الاستع
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تعليمات استخدام المكتبة ونظام الاستعارة 

دامهااستخعليقيودبهاتوجدالتيأووالنادرةالخاصةالقيمةذاتالكتبوالمخطوطاتحالةفي•

.هطلبيستردلمطالماعنهامسئولاويكونبهاالخاصالطلـبعلىالمستفيديوقعالفعلي

ولافقداوتلفاىمنسلامتهعنمسئولاالمباشرالأولالمسؤوليجعلهللكتابالمستعيراستلام•

.الاستعارةمستندباستردادالاالمسؤوليةهذهتسقط

عنهينوبمنواالمكتبةمديرويكونالكليةداخلتواجدهماثناءللجامعةالعامبالنظامالمستفدينيلتزم•

مخالفاتاىبشانالعلياللادارةدوريةتقاريربرفعالالتزاموالمكتبةداخلالنظامحفظعنمسؤول

.اللازمةالاجراءاتلاتخاذللوائح
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تعليمات استخدام المكتبة ونظام الاستعارة

الملكيةليماتوتعالمكتبةاستخدامتعليماتعلىالتوقيعالكتبمنالخارجيةالاستعارةحقلهممنجميععلى•

.لأخروقتمنالمكتبةلجنةتغيرهاقدالتيالسابقة

.بالمكتبةخاصةمادةأيعلىعلاماتاىوضعاوالكتابةتمامايحظر•

داخلالصحفقراءةاوالمحاضراتاستكمالاوالتصحيحبأعمالالقياماوالمناقشةاوبالكلاممسموحغير•

.المكتبةقاعات

.المكتبةقاعاتداخلنهائياوالمشروباتالأطعمةتناوليحظر•

.المكتبةالىالمماثلةالموادمنغيرهااووالكتبالحقائببدخولمسموحغير•
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تعليمات استخدام المكتبة ونظام الاستعارة

.بةالالتزام بالهدوء وحسن النظام داخل قاعات الاطلاع للأفراد الذين لهم حق استخدام المكت•

.يحظر تماما التدخين داخل الكلية•

.حظر استخدام أجهزة التليفون المحمول داخل قاعات المكتبة•

منستفادةبالابالكليةوالمعيدينالمساعدينوالمدرسينالتدريسهيئةأعضاءللسادةيسمح•

.المكتبةمنللكتبالخارجيةالاستعارةخدمة
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أليات الاستعارة داخل المكتبة 

.أقصىكحدكتبخمسباستعارةومعاونيهمالتدريسهيئةأعضاءللسادةيسمح•

.شهور6كلواحدةمرةمنأكثرنفسهللمستعيرالواحدالكتاباستعارةتجديديجوزلا•

.لا يجوزاستعارة الدوريات والرسائل العلمية بالمكتبة•
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أليات الاستعارة داخل المكتبة

الوقتىفاعادتهويلزماقصىكحدأسبوعينومعاونيهمالتدريسهيئةلأعضاءالاستعارةمدة•

من(29)و(28)المادتينفىعليهاالمنصوصالجزاءاتتطبيقيتمالتأخيرحالةوفىالمحدد

.الكليةلائحة

والرسوموالخرائطالخاصةالقيمةذاتالكتباوللمخطوطاتالخارجيةالإعارةيحظر•

.الواحدةالنسخةذاتالكتباوالنادرةوالمؤلفات

16



أليات الاستعارة داخل المكتبة

يأتيمايتبعباستعارتهالمسموحالاستعارةوعاءاوالكتابردعنالتأخيرحالةفي:

لبطتاريخمنشهرلمدةالردفىتاخراذاالاعارةخدماتمنالمستعيرحرمانفىالحقللمكتبة•

.عاملمدةبهالخاصالاستعارةكارنيهالغاءفيالحقلهامرتينذلكتكرارحالةوفىللكتابالمكتبة

مضافاقيمتهعافاضأربعةدفعاوالكتابشراءاوبردللكتابفقدااوتلفايحدثالذيالمستعيريلتزم•

.إداريةمصاريف%25اليه

تقديروالتالفمتقديرحجحقوللمكتبةالكتبمنعهدتهفيفقداوتلفمابتعويضالمستعيريلتزم•

.المنظمةللوائحوفقاقيمته
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الأليات المتبعة في حالة عدم رد الكتاب في موعدة 

دريس في حالة عدم رد الكتاب في موعده يتم ارسال اخطار لضامن الطالب او لعضو هيئة الت•

.لحثه على رد ما لديه من كتب

.  جابةيعاد انذار المستعير ببيان قيمة الكتاب لخصمها من مستحقاته فى حالة عدم الاست•

نضاملهاالتابعللجهةخطابيرسلأعلاهالمذكورةالمدةانقضاءبعدالكتابيردلمإذا•

.لللوائحطبقاالمذكورالكتابثمنلخصموذلكالمستعيراوالطالب
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الأليات المتبعة في حالة عدم رد الكتاب في موعدة

عيدالماوالمساعدالمدرساوالمدرساوالتدريسهيئةعضومنالكتابثمنخصمحالةفي•

الخدماتصندوقالىالقيمةبتوريدالجهاتتلكعلىالتنبيهيتمبالكليةالاستحقاقاتطريقعن

.(المكتبة)التعليمية

لى السيد فى حالة قام المستعير برد ما لديه من مقتنيات يجوز التقدم بمذكرة في هذا الشأن ا•

م منه عميد الكلية للموافقة على مخاطبة الجهة التابع لها لرفع  الجزاء او رد قيمة ما خص /د.أ

.باستثناء المصاريف الإدارية
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إرشادات دخول المكتبة 

 قبل ( ة باحثبطاق-بطاقة الرقم القومي )يطُلب من المستفيد إبراز الكارنية الجامعي أو إثبات الشخصية

.السماح بالدخول

بالمكتبةيسجل الموظف المختص بيانات المستفيدين في سجل المترددين او النظام الإلكتروني الخاص.

اد التقارير يحفظ السجل اليومي ويراجع دوريا ضمن سجلات الانشطة الشهرية للمكتبة ويستخدم في اعد

.الإحصائية الخاصة بعدد المترددين ونوعية الخدمة
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إرشادات دخول المكتبة

:يطلع المستفيد على لائحة التعليمات الخاصة بالمكتبة وتشمل التالي

.الالتزام بالهدوء والنظام داخل القاعة•

.عدم تناول الأطعمة والمشروبات بالقاعة•

.منع استخدام الهاتف اثناء التواجد بالقاعة•

. الحفاظ على مقتنيات المكتبة من التلف او الفقد•

.ورقات فقط من أي بحث علمي10الالتزام بالحد الاقصى لتصوير عدد •
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إجراءات التزويد بالمصادر  

الكتبمنالعلميةالأقساماحتياجاتبتحديدالتزويدعنالمسؤوليقوم:الاحتياجاتتحديد.1

العلميةالأقسامرؤساءمعالتواصلخلالمنجامعيعامكلبدايةفيالجديدةوالمراجع

دوريفالحديثةالعناوينعلىوالاطلاعالبحثيةوالخططالدراسيةالمقرراتقوائمومراجعة

.النشر

-العنوان)بهاموضحااقتناؤهاالمقترحبالكتبمبدئيةقائمةاعداديتم:الترشيحقوائمإعداد.2

.(الطالبالقسم-التقديريالسعر-النشرسنة-الناشر-الطبعة-المؤلف
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إجراءات التزويد بالمصادر

للسياسةفقاورسميالاعتمادهاالمكتبةلجنةالىالمقترحةالكتبقوائمترفع:الترشيحاتاعتماد.1

.للكليةالعامة

اتالمشتريإدارةالىالمعتمدةالطلباتبأرسالالمختصالموظفيقوم:الشراءطلبارسال.2

.اءالشرعمليةلإتماماللازمةالبياناتمتضمنةبالجامعةللمكتباتالعامةوالإدارةبالكلية

بقةمطاحيثمنفحصهاالمختصالموظفيتولىالجديدةالكتبوصولعند:الكتباستلام.3

استلاممحضرىعلالتوقيعثمالماديةالنسخسلامةمنوالتأكدالمعتمدةللقوائموالفواتيرالعناوين

.التزويدسجلفيهويسجلرسمي
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إجراءات التزويد بالمصادر

ياتالمشترإدارةالىالمعتمدةالطلباتبأرسالالمختصالموظفيقوم:الشراءطلبارسال-4

.اءالشرعمليةلإتماماللازمةالبياناتمتضمنةبالجامعةللمكتباتالعامةوالإدارةبالكلية

طابقةمحيثمنفحصهاالمختصالموظفيتولىالجديدةالكتبوصولعند:الكتباستلام-5

رسميستلامامحضريوقعثمالماديةالنسخسلامةمنوالتأكدالمعتمدةللقوائموالفواتيرالعناوين

.التزويدسجلفيهويسجل

24



إجراءات التزويد بالمصادر

علىسجيلهالتوالتصنيفالفهرسةوحدةالىالفحصبعدالكتبترسل:والفهرسةالتسجيل-6

.الببليوجرافيةالبطاقاتواعدادالألىالنظام

-القيدرقم)لةالمتسلسالأرقامعليهاويسجلالمكتبةبخاتمنسخةكلختميتم:والترقيمالختم-7

.(التصنيفرفم

.التخصصحسبالمكتبةداخلمصدركلمكانيحدد:الأقسامعلىالتوزيع-8

سنويايراجعخاصملففيوالمراسلاتوالفواتيرالتزويدبسجلاتيحتفظ:والحفظالتوثيق-9

.الداخليالتدقيقاعمالضمن
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إجراءات خدمة إيداع الرسائل الجامعية المجازة 

التأكدعدبالعلياالدراساتطلابمنالرسالةمننسخةالمكتبةأخصائييتسلم:الرسالةاستلام•

.المركزيةبالمكتبةوايداعهاالكليةمنرسميااعتمادهامن

ويسلمتمويخيوقعثمالعلميةوالدرجةالرسالةعنوانبهيكتب:الرسالةاستلامإيصالتحرير•

بالرسالةالخاصةيةالببليوجرافالبياناتبتسجيلالأخصائييقوم:الرسالةبياناتتسجيل.للباحث

سجلفيلامالاستتاريخالعلميةالدرجة-القسم-الكلية-الرسالةعنوان-الباحثاسم-العامالرقم)

.(العامالرقم)داخليارقماالرسالةبإعطاءالاخصائييقومثم،(الورقيالإبداع
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إجراءات خدمة إيداع الرسائل الجامعية المجازة 

نظامعلىالجامعيةالرسائلادخالعنالمسئولالاخصائييقوم:ببليوجرافياالرسالةفهرسة•

.الببليوجرافيةالبياناتبرفعالمستقبل

وفقالرسائلاقسمفيالورقيةالنسخةبترتيبلمكتبةأخصائييقوم:الورقيةالنسخةحفظ•

.التلفضدومؤمنمخصصمكانفيعليهاالحفاظويرُاعىللتخصص،
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إجراءات خدمة إيداع الرسائل الجامعية المجازة 

جميعإتمامعدبالإيداعاستمارةعلىالمكتبةومديرالأخصائيتوقيعاعتماديتم:العمليةتوثيق•

.الخطوات

منحققللتالمودعةالرسائلمنالشهريةالعينةبمراجعةالمكتبةمديريقوم:الجودةمراجعة•

.تقبلىالمسوالعملالاداءدقةلضمانالمكتبيةالخدماتملفاتضمنوالتسجيلالفهرسة،دقة
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إجراءات التزويد بالهدايا والاهداءات   

لامباستالمختصالموظفيقومجهةاوفردمنهديةالمكتبةتلقىعند:المهداةالموادإستلام•

.النسخوعددالماديةسلامتهامنالتأكدبعدالمهداةالمواد

–خالنسعدد–الاستلامتاريخ–المهدىالشخصاوالجهةاسميتضمن:الهديةبياناتإثبات•

الملاحظات–العناوين

لمختصاالأكاديميوالمسؤولالمكتبةلجنةعلىالمهداةالموادتعرض:للمحتوىالعلميالتقييم•

الاقتناءةسياسمعتوافقهاومدىالكليةبتخصصاتوصلتهاالمعلوماتحداثةحيثمنلتقيمها

.بالكلية
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إجراءات التزويد بالهدايا والاهداءات

وموادالكليةمقتنياتالىتضافموادالىالموادتصنف:الإضافةبشأنالقرارإتخاذ•

.اخرىلكلياتتحولاوالمخزنفيمؤقتابهايحفظ

.الفهرسةوالتسجيلحيثمنالمشتراةالكتبمعاملةبنفستعامل:والفهرسةالتسجيل•

.الكليةباسمالمانحةللجهةرسميشكرتوجيه•

ي وتراجع تحفظ المستندات الخاصة بالهدايا ضمن ملف التزويد الشهر: التوثيق والحفظ•

.في التقارير الدورية ضمن اعمال التدقيق الداخلي
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إجراءات التسجيل البيلوجرافى للمقتنيات 

لمراجعواالكتبالفهرسةاوالتزويدمسؤوليتسلم:الجديدةالمقتنياتاستلام

.العلميالتبادلاوالاهداءاوالشراءطريقعنسواءالجديدة

تسلسليبرقمالعامالقيدسجلفيالتسجيليتم:للمكتبةالعامالسجلفيالتسجيل.

البياناتقاعدةفيويضافالكتابموضوعمعيتناسببماالتصنيفرقمتحديد.
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إجراءات التسجيل البيلوجرافى للمقتنيات

المكتباتارةلإدالمستقبلنظامعلىالبياناتجميعتسجل:الإلكترونيالنظامعلىالبياناتإدخال

.والاخطاءرالتكرالتفادىوذلكالورقيمعالإلكترونيالتسجيلمطابقةويتمالمنصورةبجامعة

للكتبالفهرسةبطاقةانشاءبعدالباركودوضع.

أسبوعياالادخالاتجميعبمراجعةالفهرسةمسؤوليقوم:الرفوفعلىالموادترتيب.

باتللمكتالعامةللإدارةالبياناتقاعدةمناحتياطيهنسخةترسل:الدوريةالفهارستحديث.
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دليل المكتبة
قطاع الدراسات العليا و البحوث–جامعة المنصورة -كلية التمريض 

تحت إشراف 

عبير محمد زكريا  / د.أ

عميد الكلية 

ناهد عطية قنديل/ د.أ

وكيل الكلية للدراسات العليا والبحوث 

تنفيذ

منى عبد الغنى عبد العزبز/ د

مدرس تمريض العناية الحرجة والطوارئ
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